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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Postepowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego,
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych

(tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r., poz. 907. z p6Zn. zm.)

,Dostawa tonerow i papieru do drukowania do szkeigminie Wydminy”

Zamoéwienie jest finansowane zé&odkdéw Unii Europejskiej, w ramach programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 9.1 Wyrowraivie szans edukacyjnych
i zapewnienie wysokie] jakoi ustug edukacyjnychiwiadczonych w systemie $wiaty,
Poddziatanie 9.1.2. Wyréwnywanie szans edukacyjnychniéw z grup o utrudnionym
dostpie do edukacji oraz zmniejszeniemni w jakaci ustug edukacyjnych.

Zatwierdzam:

Kierownik zamawiajgcego

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowany przez Unie Europejska
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Wydminy, dnia .....02.2014 r.
1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Biuro Obstugi Szkét w Wydminach

Miejscowos¢: Wydminy

Adres: ul. Grunwaldzka 74, 11-510 Wydminy

Strona internetowa: www.bip.warmia.mazury/wydminy_gmina_wiejska

Godziny urzedowania: 8.00-16.00 (pon.) i 7.00 — 15.00 (wt.-piat.)

Tel./fax: 87 4210117

boswydminy@wp.pl

Wszelka korespondencje zwigzanag z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres:
Biuro Obstugi Szkot
ul. Grunwaldzka 74, 11-510 Wydminy, pok. 10
znak postepowania: BOS 340.3.2015

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA
2.1. Przetarg nieograniczony zgodnie z art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.).

2.2.W sprawach nieuregulowanych ustawg stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
3.1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie zadania pod nazwa:

Dostawa toneréw i papieru do drukowania do szkogminie Wydminy

3.2. 1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa toneréw dadaenia wielofunkcyjnego
HP LaserJet M1212 nf MFP oraz papieru do drukowan& potrzeby projektu ,Mtodzi
odkrywcy na skrzydtach wiedzy” oraz ,,Gimnazja z gramem”.

2. Projekt dofinansowany jest z&odkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operaoyjdagitat Ludzki, Priorytet IX —

Rozw0j wyksztatcenia i kompetencji w regionach, @odtanie 9.1.2. — Wyrownywanie szans

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowany przez Unie Europejska
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym @pgt do edukacji oraz zmniejszaniezmic

w jakasci ustug edukacyjnych.

3.2.3 Zamawiajcy wymaga aby oferowane materiaty eksploatacyjr&z dsiurowe byty
produktem fabrycznie nowym, wolnym od wad, kompdtgm ze sprztem do ktorego ¢
zamawiane oraz dopuszczonym do stosowania w plaadiw&wiatowych. Musz posiada
odpowiednie atesty, certyfikatyywiadectwa jakéci i spetnig& wszelkie wymogi norm
okreslonych obowazujacym prawem.

3.2.4. Wszystkie elementy wchagte w skiad oferowanych materiatéw eksploatacyjnyieh
moa by¢ regenerowane i poddane procesowi ponownego napéni

3.2.5. Wykonawca sktadgj ofere na produkty réwnowae (tonery zamienniki) musi
dolaczy¢ stosowne dokumenty/certyfikaty potwierdgag réwnowanos¢ oferowanych
materiatdbw eksploatacyjnych, jak rownipotwierdzenie zgodrdoi parametréw technicznych
(raport z testéw wydajroi), w tym wydajndci okreslonych na podstawie norm ISO/IEC
19752 dla toneréw monochromatycznych.

3.2.6. Wykonawca gwarantujee zamontowanie iaytkowanie dostarczonych przez niego
materiatbw eksploatacyjnych nie spowoduje utratyawpr gwarancyjnych producenta
urzadzenia, do ktéregmrzeznaczone.

3.2.7. Jeeli w trakcie realizacji umowy Zamawigly stwierdzi,ze wydajnd¢, jakas¢ lub
niezawodné¢ dostarczonych produktdéw niekorzystnie odbiega oglmaga producenta
drukarek Wykonawca zobowduje s¢ do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy
w terminie 7 dni roboczych od momentu zgtoszeniadlimeego produkiu przez
Zamawiajcego ( e-mail, fax). Wymiana napt na koszt Wykonawcy.

3.2.8. Wykonawca jest zoboyziany pokrg koszty naprawy drukarki w przypadku gdy
uszkodzenie powstato w wyniku stosowania toneratadozonego przez Wykonawc
Podstaw zadania przez Zamawiggego naprawy drukarki ¢dzie pisemna opinia
autoryzowanego serwisu producenta drukarki. Napmwkarki zostanie wykonana na koszt
Wykonawcy w autoryzowanym serwisie producenta dikikev ciagu 14 dni od momentu
zgtoszenia.

3.2.9. Wymaga si aby przedmiot zamowienia byt opakowany w orygiealmpakowanie
producenta, posiadat na opakowaniu zgvemym informac pozwalajca na identyfikacg
produktu, producenta. W przypadku materiatdw elagaloyjnych (tonery) powinny By
opakowane w wewtrzne szczelne i hermetyczne opakowanie zabezpieezgorzed

kontaktem z otoczeniem.
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3.2.10. Wymaga si aby oferowane materiaty eksploatacyjne posiadalyargncg na
minimum 12 miesicy od daty dostawy.
3.2.11. Przez dostawnalezry rozumi€ dostarczenie przedmiotu umowy do szkét oraz
wniesienie do miejsca wskazanego przez pracowrakaaxviajcego.
3.2.12. Szczegotowy opis przedmiotu zamowieniaigazatacznik do SIWZ — nr 1.
3.2.13. Zamawiacy dopuszcza mnmiwos¢ przedstawienia w ofercie asortymentu
rownowanego pod warunkiem,zi oferowany asortyment¢tzie o takich samych lub
lepszych parametrach technicznych, jakawych, funkcjonalnych orazzytkowych.
3.2.14. Wspolny Stownik ZamowigCPV):

— 30197630-1 papier do drukowania,

— 30125110-5 toner do drukarek laserowych/faksow
3.2.15. Zamawiapry dopuszcza matiwo$¢ sktadania ofert egciowych na jeda lub wicksz
liczbe wymienionych w niniejszej specyfikacji €ci zamowienia — od 1 do 6.
3.2.16. Kady z Wykonawcow mze ztazy¢ oferte na wybran przez siebie e&¢ lub czsci.
Badanie, ocena ofert oraz wybér najkorzystniejsfejty zostanie przeprowadzone ¢alie

dla kazdej Czsci.

4. OPIS ZAMOWIENIA

Zamawiajcy dopuszcza skitadanie ofert egziowych. Zakres zamodwienia obejmuje:
6 czsci, tacznie w 6 szkotach (Gimnazjum w Wydminach oraz Gamjum w Gawlikach
Wielkich, szkoty podstawowe w Wydminach, GawlikactWielkich, Talkach

i Zelkach). Zamawiacy dopuszcza mitiwos¢ skladania ofert egciowych na jeda
lub wigksz liczbe wymienionych w niniejszej specyfikacji gxi zamdwienia od 1 do 6.
Cze$¢ | — Dostawa tonerdw i papieru do drukowania dledBz Podstawowej w Wydminach
Cze$¢ 1l — Dostawa tonerow i papieru do drukowania dik@®y Podstawowej w Gawlikach
Wielkich

Czes¢ 1l — Dostawa tonerdéw i papieru do drukowania 8oty Podstawowej w Talkach
Cze$¢ IV — Dostawa tonerdw i papieru do drukowania dtk@y Podstawowej w Zelkach
Cze$¢ V - Dostawa tonerdw i papieru do drukowania dlenGazjum w Wydminach.

Czes¢ VI — Dostawa toneréw i papieru do drukowania dien@@azjum w Gawlikach Wielkich
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia wraz z pddm na cgsci zawiera zajcznik nr 1
do SIWZ.

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowany przez Unie Europejska
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5. LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI ZAMAWIAJACY ZAWRZE UMOWE RAMOWA.

Zamawiajacy nie przewiduje zawierania umowy ramowe;j.

6. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajacych.

7. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH | INFORMACIE O AUKCII
ELEKTRONICZNEJ

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej.

8. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA | WARUNKI GWARANCIJI

8.1. Termin wykonania zamoéwienia do maks. czterech tygodni od dnia podpisania umowy.
Termin poddany ocenie (waga 15%). Im szybsza realizacja zamowienia tym wieksza liczba

punktow przy ocenie oferty.

9. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

9.1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych o udzielenie zamdwienia
mogg ubiegaé wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (zatacznik nr 2 do
SIWZ);

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie.

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (zatacznik nr 2

do SIW2);
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c) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym, czyli odpowiednimi maszynami
i urzgdzeniami.

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

d) dysponuja odpowiednim potencjatem kadrowym, czyli osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca zfozy oswiadczenie o spetnieniu

warunkoéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

e) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamadwienia.
Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca zfozy oswiadczenie o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (zatacznik nr 2 do

SIW2).

9.2 W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg  wykluczeniu
na podstawie przepiséw art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,

9.3 W celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp wykonawca
sktada oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (zatgcznik nr 3 do SIWZ).

9.4 Wykonawcy s3 zobowigzani ztozy¢ na podstawie art. 24 wust. 2 pkt 5 Pzp os$wiadczenie
o przynaleznosci do grupy kapitatowej (zatgcznik nr 4 do SIWZ).

9.5 Wykonawcy mogg wspodlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia, w zwigzku, z czym wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.

9.6 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i dos$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
Zamawiajacemu, ze bedzie dysponowat zasobami w trakcie realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

9.7 Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamodwienia podwykonawcom. Zamawiajgcy wymaga wskazania
przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcy. Zamawiajacy

nie precyzuje zakresu oraz wartosci prac zleconych podwykonawcom oraz podania nazw podwykonawcéw.

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowany przez Unie Europejska
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9.8 Na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu wykonawcy muszg sie wykazac

dokumentami okreslonymi w punkcie 10 SIWZ.

10. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU
10.1. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu Wykonawca

zobowigzany jest przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

(zatgcznik nr 2 do SIWZ - oryginat);

10.2. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie

przepisow art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Na potwierdzenie nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Wykonawca

zobowigzany jest przedfozy¢ oSwiadczenie o braku podstaw do  wykluczenia

z postepowania z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ustawy Pzp

(zatgcznik nr 3 do SIWZ - oryginat) oraz oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej

(zatacznik nr 4 do SIWZ — oryginat).

10.3. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
oswiadczenia / dokumenty, o ktdrych mowa w punkcie 10.2. sktada kazdy z wykonawcow
oddzielnie. Dokumenty / oswiadczenia, o ktérych mowa w punkcie 10.1. sktada co najmniej
jeden z tych wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy wspdlnie.

10.4. W przypadku Wykonawcy polegajgcego na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotow a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamowienia
os$wiadczenia /dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 10.2. sktada oddzielnie wykonawca
i podmiot udostepniajgcy. wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 3do SIWZ (oryginat);
Dokumenty / oswiadczenia, o ktéorych mowa w punkcie 10.1. sktada Wykonawca
lub podmiot udostepniajacy albo ci wykonawcy wspdélinie.

10.5. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy
w okreslonym terminie nie ztozyli oSwiadczen i dokumentéw, o ktédrych mowa w art. 25

ust. 1, lub, ktorzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowany przez Unie Europejska
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terminie, chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen i dokumentdéw, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

10.6. W przypadku, gdy Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego
nie uzupetni brakujgcych dokumentow i oswiadczen zawartych w pkt 10.1., 10.2.,
lub nie ztozyt wyjasnien dotyczacych dokumentéw lub oswiadczen zawartych w pkt 10.1,
10.7. Zamawiajgcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 Pzp ma prawo odrzuci¢ oferte
Wykonawcy, poniewaz tres¢ oferty Wykonawcy nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych

warunkow zamoéwienia.

11. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI, A TAKZE O OSOBACH UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

11.1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 Ustawy prawo zamowien publicznych wszelkie oswiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie,
faksem lub drogg elektroniczng. Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego:
boswydminy@wp.pl; nr tel/faks 87 4210117

11.2. W przypadku przekazania dokumentéw faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron
na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

11.3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonawce,
zamawiajgcy domniema, ze pismo wystane przez Zamawiajgcego na nr faksu podany przez
wykonawce zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie wykonawcy
z trescig pisma.

11.4. Kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ sie na pismie do Zamawiajgcego o udzielenie
wyjasnien dotyczgcych specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

11.5. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli

wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia wptynat
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po w/w terminie Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert przez Zamawiajgcego nie powoduje
jednoczesnego przedtuzenia terminu sktadania wnioskéw o wyjasnienie SIWZ.

11.6. Zamawiajacy jednoczednie przekaze tres¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom,
ktorym doreczono istotne warunki zamodwienia, bez ujawniania Zrdédta zapytania
oraz zamiesci je na swojej stronie internetowej, na ktérej zamieszczono SIWZ.

11.7. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcéw.

11.8. Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢ niniejszej SIWZ

Dokonang w ten sposéb modyfikacje przekaze niezwtocznie wszystkim wykonawcom,
ktorym przekazano  SIWZ  oraz  zamiesci ja na stronie internetowej

www.bip.warmia.mazury/wydminy gmina wiejska.

Zamawiajacy jednocze$nie przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach i o jego przedtuzeniu zawiadomi wszystkich
wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci go na stronie internetowe; .

11.9. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Pani Elzbieta Sosnowska

tel. 0-87/421-01-17, boswydminy@wp.pl

12. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia wadium.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

13.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania
ofert.

13.2. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta Zamawiajagcy moze tylko raz zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody

na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
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14.1. Oferta winna by¢ sporzgdzona wedtug FORMULARZA OFERTY stanowigcego zatgcznik
Nr 6 do niniejszej specyfikacji. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

14.2. Oferta oraz wszystkie dokumenty odnoszace sie do oferty powinny by¢ sporzgdzone
w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy
dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

14.3. Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem rejestracyjnym
i wymaganiami ustawowymi lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcow
w przypadku sktadania oferty przez kilka podmiotéw wystepujacych wspdlnie.

14.4. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dofgczone do oferty, o ile nie wynika
ono z dokumentéw dofaczonych do oferty.

14.5. Wszelkie petnomocnictwa, dotgczone do oferty, muszg by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

14.6. W przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia,
wowczas ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Petnomocnictwo powinno by¢ sporzgdzone w formie pisemne;j.
Petnomocnictwo takie moze rowniez wynikaé¢ z umowy konsorcjum, ktorg w tym przypadku
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem Wykonaweca zatgcza do oferty.
14.7. Kopie wszystkich dokumentéw dotaczonych do oferty winny by¢ potwierdzone
za zgodnosc¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do jej podpisania (na kazdej zapisanej
stronie).

14.8. Wskazane jest, zeby wszystkie zapisane stronice oferty byty ponumerowane, a takze
wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany muszg by¢ parafowane przez osobe
podpisujgcy oferte.

14.9. Oferta powinna by¢ zszyta (oprawiona) w sposdb uniemozliwiajgcy wypadniecie
jakiegokolwiek dokumentu.

14.10. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
14.11. Kazdy oferent moze przedtozy¢ tylko jedng oferte.

14.12. Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

14.13. Wykonawca winien zamiesci¢ oferte w zamknietej kopercie
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zaadresowanej na Zamawiajgcego:
Biuro Obstugi Szkét w Wydminach
ul. Grunwaldzka 74, 11-510 Wydminy
- Z 0znaczeniem:
.Dostawa toneréw i papieru do drukowania do szkdiGminie Wydminy” nie otwierd
przed 11.02.2015 r. godz. 11.30
14.14. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac swojg oferte poprzez zawiadomienie na piSmie
przed uptywem nieprzekraczalnego terminu sktadania ofert.
14.15. Zawiadomienie Wykonawcy o dokonaniu zmian lub wycofaniu oferty powinno by¢
przygotowane i dostarczone zgodnie z odpowiednimi zapisami pkt. 14, a na kopercie
powinno by¢ wyraznie zaznaczone odpowiednio ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.
14.16. Zadna oferta nie moze by¢ zmieniona lub wycofana po uptywie nieprzekraczalnego
terminu sktadania ofert.
14.17. Oferta powinna zawieraé nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:
a) formularz oferty,
b) dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w punkcie 10 SIWZ,
14.18. Zamawiajacy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu, gdy przedstawiona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
14.19. Wszystkie dokumenty ztozone w innym jezyku niz polski winny by¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce.
14.20. Wykonawca, sktadajgc oferte moze zastrzec, ze nie mogg by¢ udostepniane
znajdujgce sie w jego ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zgodnie z art. 11 ust. 4
ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji przez tajemnice
przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢
gospodarczq, co do ktdrych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania ich
w poufnosci. Zastrzezenie winno by¢ wowczas dokonane poprzez ztozenie oferty w dwdch
czesciach opisanych jako czes¢ jawna oferty i czesc tajna oferty. Oferta ztozona bez podziatu

na czesci jawng i tajng jest ofertg jawng. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
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dotyczacych ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptfatnosci

zawartych w ofercie.

15. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

15.1. Oferty (lub zmiany) winny by¢ nadestane na adres Zamawiajgcego lub ztozone
w siedzibie Biura Obstugi Szkot w Wydminach do dnia 11.02.2015r. do godz. 11.00. Oferty
lub zmiany do oferty otrzymane po terminie beda zwrdcone niezwtocznie Wykonawcom bez
otwierania.

15.2. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 11.02.2015r. o godz. 11.30 w siedzibie
Zamawiajgcego —11-510 Wydminy, ul Grunwaldzka 74, pokdj nr 10 w obecnosci Oferentow,
ktorzy przyjda na posiedzenie komisji przetargowej. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy
poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. Podczas otwierania
kopert z ofertami Zamawiajacy poda nazwe (firmy)
oraz adres Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamowienia zawartych w ofertach.

15.3. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle

Wykonawcy informacje z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

16. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

16.1. Cene oferty obejmuje wszelkie koszty zwigzane w wykonaniem przedmiotu
zamowienia (podatki, optaty i inne).

16.2. Wszystkie ceny muszg by¢ podane w ztotych polskich i w takiej walucie bedzie
prowadzone rozliczenie pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca.

16.3. W cenie oferowanej nalezy ujgé¢ wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z niniejszg specyfikacja wraz z zatgcznikami. Zamawiajgcy nie poniesie zadnych
dodatkowych kosztéw zwigzanych z realizacjg niniejszego zadania.

16.4. Wszystkie wartosci zgodnie z formularzem ofertowym oraz ostateczna cena oferty
brutto winna by¢ liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

16.5. Kazdy z wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.
16.6. Wykonawca musi uwzglednié¢ w cenie przewidywalny wzrost cen materiatow, kosztow

dojazdu oraz innych kosztdw, moggacych mie¢ miejsce w czasie realizacji kontraktu.
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17. INFORMACJA DOTYCZACA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM, A WYKONAWCA.

Cene ofertowg nalezy podac w ztotych polskich.

18. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.
18.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty w kazdej czesci stosowane bedg
nastepujace kryteria:

a) taczna cena brutto za realizacje przedmiotu zamodwienia waga 85% w poszczegdlnych
czesciach;

b) termin realizacji zamdwienia waga 15%, liczcony w tygodniach od dnia zawarcia umowy.
Termin musi zosta¢ podany w petnych tygodniach, podany w innych jednostkach czasowych
nie bedzie podlegat ocenie.

Termin przekraczajgcy maksymalng liczbe tygodni przewidziang na realizacje zamowienia (4
tygodnie) otrzyma O punktow.

18.2. Sposbb oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow Ci T
oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% wagi oceny = 1 punkt.

Punkty za kryterium ,,Cena”( C ) zostang obliczone wedtug wzoru:

Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

C= x 85pkt

Cena brutto badanej oferty

Gdzie:
C - wyrazona jest w ztotych polskich

Stosowana punktacja: 0-100 pkt, gdzie 1%= 1 pkt

Punkty za kryterium ,, Termin” ( T )zostang obliczone wedtug wzoru
Termin realizacji najkrotszy sposréd badanych ofert

T= x 15
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Termin oferty badane;j
Gdzie:
T- wyrazony okres w tygodniach (liczby petne).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktow (P),

bedaca suma punktdw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach: P = C + T, z tym, ze

oferowana cena musi zmiesci¢ sie w kwocie jaka Zamawiajacy zabezpieczyt na realizacje

zadania.

18.2. Zaméwienie zostanie przyznane Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najkorzystniejszy

bilans ceny i terminu realizacji, w danej czesci, sposréd ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

19. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

19.1. O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi jednoczesnie Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty oraz zamiesci informacje na stronie internetowej, na ktdrej opublikowano SIWZ
i w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

19.2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego z Wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane faksem lub poczty elektroniczng, albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny
sposdb np. poczta.

19.3. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
termindw wymienionych w pkt 19.2., jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia

a) ztozono tylko jedng oferte;

b) nie odrzucono zadnej oferty, oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

19.4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny (art. 94 ust. 3 pzp),

chyba ze zachodzg przestanki, o ktdorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowany przez Unie Europejska
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego



NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI — FUNDUSZ SPOLECZNY *opx

2@ KAPITAt LUDZKI | A s | &3

19.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zazgdania przed podpisaniem umowy
dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganych uprawnien przez wykonawce

a takze szczegotowy wykaz oferowanego asortymentu zgodnego ze szczegdétowym opisem.

20. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

21. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE W TRESC
ZAWIERANEJ UMOWY - WZOR UMOWY.

21. Wszelkie postanowienia, w tym katalog zmian umowy zawiera wzér umowy stanowigcy
Zatacznik nr 5 do SIWZ.
2.2 Okreslenie warunkéw zmian: w/w istotne zmiany umowy wymagajg uzasadnienia przez

Wykonawce na pismie, zaakceptowania przez Zamawiajgcego i wymagajg aneksu do umowy.

22. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACE WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

22.1. Wykonawcy przystuguja uprawnienia wynikajace z Dziatu VI ,Srodki ochrony prawnej”
ustawy Prawo zaméwien publicznych, dotyczace wnoszenia odwotan.

22.2. Odwotujacy ma obowigzek przestania kopii odwofania Zamawiajagcemu w formie
pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng do korica terminu wniesienia odwotania w taki
sposob, aby Zamawiajgcy mégt zapoznac sie z jego trescia.

22.3. W przypadku wniesienia odwotania zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy
do czasu ogtoszenia przez lzbe wyroku lub postanowienia konczgcego postepowanie

odwotawcze.

23. ZAtACZNIKI DO SPECYFIKACII

1. Szczegdtowy opis.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu z art. 22 pzp.

3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu z art. 24 ust. 1 pzp.

4. Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 pzp.
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5. WzAr umowy.

6. Formularz oferty

Wydminy, dn. .... 02 ..2015r.

Zatwierdzam:
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