
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

Postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego,

na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych

(tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 984 ze zm.)

 

„opiekun zajęć wspierających aktywność artystyczno-ruchową „Jak ryba w wodzie” dla

szkół podstawowych w gminie Wydminy”

Zamówienie  jest  finansowane  ze  środków  Unii  Europejskiej,  w  ramach  programu

Operacyjnego  Kapitał  Ludzki,  Działanie  9.1  Wyrównywanie  szans  edukacyjnych  

i  zapewnienie  wysokiej  jakości  usług  edukacyjnych  świadczonych  w  systemie  oświaty,

Poddziałanie  9.1.2.  Wyrównywanie  szans  edukacyjnych uczniów  z  grup  o  utrudnionym

dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych.

Zatwierdzam:

…………………………………………..

Kierownik zamawiającego

Wydminy, dnia …..02.2015 r.

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowany przez Unię Europejską

ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego



1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJ ĄCEGO

Biuro Obsługi Szkół w Wydminach

Miejscowość: Wydminy

Adres: ul. Grunwaldzka 74, 11-510 Wydminy

Strona internetowa: www.bip.warmia.mazury/wydminy_gmina_wiejska 

Godziny urzędowania: 7.00 – 15.00

Tel./fax: 87 4210117

boswydminy@wp.pl

Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres:

Biuro Obsługi Szkół

ul. Grunwaldzka 74, 11-510 Wydminy, pok. 10

znak postępowania: BOS 340.4.2015

2. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA

2.1. Przetarg nieograniczony zgodnie z art. 39–46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo

zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.).

2.2.W sprawach nieuregulowanych ustawą stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

3.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie zadania pod nazwą:

„opiekun zajęć wspierających aktywność artystyczno-ruchową „Jak ryba w wodzie” dla

szkół podstawowych w gminie Wydminy”

3.2.  Przedmiotem  zamówienia  jest  świadczenie  usług  poszerzenia  oferty  edukacyjnej  

o zajęcia wspierające aktywność artystyczno-ruchową „Jak ryba w wodzie”.

Zakres  zamówienia  obejmuje:  4  części,  łącznie  w  4  szkołach  (szkoły  podstawowe  w

Wydminach, Gawlikach Wielkich, Talkach i  Zelkach).  Zamawiający dopuszcza możliwość

składania  ofert  częściowych  na  jedną  lub  większą  liczbę  wymienionych  w  niniejszej



specyfikacji części zamówienia od 1 do 4.

3.3. Zajęcia „Jak ryba w wodzie” będą odbywać się w soboty (dopuszcza się realizację zajęć

w pozostałe  dni  tygodnia,  po  wcześniejszym  uzgodnieniu  z  Wykonawcą),  na  basenie  w

Olecku. Wykonawca zastrzega, iż zajęcia dla uczniów szkoły podstawowej w Wydminach i

Gawlikach Wielkich odbywają się w tym samym czasie. W tym samym czasie odbywają się

zajęcia dla uczniów szkoły podstawowej  w Talkach i  Zelkach.  Do zadań  opiekuna zajęć

wspierających aktywność artystyczno- ruchową „Jak ryba w wodzie należeć będzie między

innymi:  sprawdzanie  obecności  uczestników  zajęć,  opieka  w  trakcie  wyjazdu.  Zbiórka

uczestników zajęć odbywać się będzie przy szkole, następnie przejazd autokarem na basen w

Olecku, powrót do szkoły. Opiekun będzie sprawował opiekę nad uczniami w trakcie zbiórki

przed szkołą, w autokarze, na basenie. 

3.4.  Poza  opieką  na  zajęciach  w/w  Wykonawcy  będą  zobowiązani   do  opracowania  i

prowadzenia  dokumentacji  realizowanych  zajęć,  w  tym:  list  obecności,   oraz  innych

dokumentów wynikających ze specyfiki prowadzonych zajęć.  

3.5.  Zamawiający  zapewnia  autokar,  bilety  wstępu  na  basen.  Zamawiający  nie  pokrywa

kosztów  dojazdu  do  miejsca  zbiórki  uczestników  zajęć  tj.  do  poszczególnych  szkół

podstawowych w gminie Wydminy.

3.6. Przedmiot zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV:

80100000-5- usługi szkolnictwa podstawowego;

80310000-0 – usługi edukacji młodzieży.

4. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA

Zamawiający  dopuszcza  składanie  ofert  częściowych.  Zakres  zamówienia  obejmuje:  

4  części,  łącznie w 4 szkołach (szkoły podstawowe w Wydminach,  Gawlikach Wielkich,

Talkach i Zelkach). Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na jedną 

lub większą liczbę wymienionych w niniejszej specyfikacji części zamówienia od 1 do 4.

Część  1 – opiekun zajęć  wspierających aktywność  artystyczno-ruchową  „ Jak ryba w

wodzie” dla klas I – VI - Szkoła Podstawowa w Wydminach.

Opiekun zajęć wspierających aktywność artystyczno-ruchową „Jak ryba w wodzie” dla klas I

– VI
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1 grupa * 4h * 15 tyg. = 60h (15 wyjazdów na basen w roku 2015).

Rozwijanie  koordynacji  ruchowej,  wdrażanie  zdrowego  stylu  życia,  rozbudowy

zainteresowań aktywnym i zdrowym sposobem spędzania wolnego czasu. Odreagowywanie

złych  emocji,  zmęczenia  umysłowego,  nauka  bezpośredniego  poruszania  się  w  wodzie.

Zajęcia dla klas I-VI realizowane na pływalni. Przewidziana jest praca w soboty.

Część  2 – opiekun zajęć  wspierających aktywność  artystyczno-ruchową  „ Jak ryba w

wodzie” dla klas I – VI  - Szkoła Podstawowa w Gawlikach Wielkich.

Opiekun zajęć wspierających aktywność artystyczno-ruchową „Jak ryba w wodzie” dla klas I

– VI

1 grupa * 4h * 15 tyg. = 60h (15 wyjazdów na basen w roku 2015).

Rozwijanie  koordynacji  ruchowej,  wdrażanie  zdrowego  stylu  życia,  rozbudowy

zainteresowań aktywnym i zdrowym sposobem spędzania wolnego czasu. Odreagowywanie

złych  emocji,  zmęczenia  umysłowego,  nauka  bezpośredniego  poruszania  się  w  wodzie.

Zajęcia dla klas I-VI realizowane na pływalni. Przewidziana jest również praca w soboty.

Część  3 –  opiekun zajęć  wspierających aktywność  artystyczno-ruchową  „ Jak ryba w

wodzie” dla klas I – VI  - Szkoła Podstawowa w Zelkach.

Opiekun zajęć wspierających aktywność artystyczno-ruchową „Jak ryba w wodzie” dla klas I

– VI

1 grupa * 4h * 15 tyg. = 60h (15 wyjazdów na basen w roku 2015).

Rozwijanie  koordynacji  ruchowej,  wdrażanie  zdrowego  stylu  życia,  rozbudowy

zainteresowań aktywnym i zdrowym sposobem spędzania wolnego czasu. Odreagowywanie

złych  emocji,  zmęczenia  umysłowego,  nauka  bezpośredniego  poruszania  się  w  wodzie.

Zajęcia dla klas I-VI realizowane na pływalni. Przewidziana jest również praca w soboty.

Część  4 –  opiekun zajęć  wspierających aktywność  artystyczno-ruchową  „ Jak ryba w

wodzie” dla klas I – VI  - Szkoła Podstawowa w Talkach.

Opiekun zajęć wspierających aktywność artystyczno-ruchową „Jak ryba w wodzie” dla klas I

– VI

1 grupa * 4h * 15 tyg. = 60h (15 wyjazdów na basen w roku 2015).

Rozwijanie  koordynacji  ruchowej,  wdrażanie  zdrowego  stylu  życia,  rozbudowy

zainteresowań aktywnym i zdrowym sposobem spędzania wolnego czasu. Odreagowywanie



złych  emocji,  zmęczenia  umysłowego,  nauka  bezpośredniego  poruszania  się  w  wodzie.

Zajęcia dla klas I-VI realizowane na pływalni. Przewidziana jest również praca w soboty.

5.  LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI  ZAMAWIAJ ĄCY ZAWRZE UMOW Ę

RAMOW Ą.

Zamawiający nie przewiduje zawierania umowy ramowej.

6.  INFORMACJA  O  PRZEWIDYWANYCH  ZAMÓWIENIACH

UZUPEŁNIAJ ĄCYCH

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

7.  OPIS  SPOSOBU  PRZEDSTAWIANIA  OFERT  WARIANTOWYCH  I

INFORMACJE O AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej.

8. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA I WARUNKI GWARANCJI

8.1. Termin wykonania zamówienia do: 30.06.2015r. 

9.  WARUNKI  UDZIAŁU  W  POST ĘPOWANIU  ORAZ  OPIS  SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW.

9.1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych o udzielenie zamówienia

mogą ubiegać wykonawcy, którzy:

a)  posiadają  uprawnienia  do  wykonywania  określonej  działalności  lub  czynności,  jeżeli

przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

O  udzielenie  zamówienia  mogą  się  ubiegać  wykonawcy,  którzy  posiadają

odpowiednie  wykształcenie  i  kwalifikacje  zgodnie  z  rozporządzeniem  Ministra  Edukacji

Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od

nauczycieli  oraz  określenia  szkół  i  wypadków,  w  których  można  zatrudnić  nauczycieli

niemających  wyższego  wykształcenia  lub  ukończonego  zakładu  kształcenia  nauczycieli

(Dz.U. z 2013 poz. 1207). 
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W przypadku zamówienia dotyczącego opieki nad grupą wycieczkową podczas wyjazdu na

naukę  pływania  o  udzielenie  zamówienia  mogą  się  ubiegać  wykonawcy  posiadający

wykształcenie wyższe, kwalifikacje pedagogiczne, pełną  zdolność  do czynności  prawnych

oraz korzystania z praw publicznych.

Warunek ten zostanie spełniony, jeśli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków

udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (załącznik nr 2 do SIWZ);

b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie. 

Warunek ten zostanie spełniony, jeśli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków

udziału  w  postępowaniu  zgodnie  z  art.  22  ust.  1  ustawy  Pzp  (załącznik  nr  2  

do SIWZ);

c)  dysponują  odpowiednim  potencjałem  technicznym,  czyli  odpowiednimi  maszynami  

i urządzeniami. 

Warunek ten zostanie spełniony, jeśli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków

udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

d) dysponują odpowiednim potencjałem kadrowym, czyli osobami zdolnymi do wykonania

zamówienia:

-  Warunek  ten  zostanie  spełniony,  jeśli  Wykonawca  złoży  oświadczenie  o  spełnieniu

warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. 

-Wykonawca złoży również dokument potwierdzający spełnianie warunku udziału :

• Wykaz  osób,  które  będą  uczestniczyć  w  wykonywaniu  zamówienia,  w
szczególności  odpowiedzialnych  za świadczenie usług,  kontrolę  jakości  lub
kierowanie  robotami  budowlanymi,  wraz  z  informacjami  na  temat  ich
kwalifikacji  zawodowych,  doświadczenia  i  wykształcenia  niezbędnych  do
wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności,
oraz  informacją  o  podstawie  do  dysponowania  tymi  osobami  według
załącznika nr 5.

Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunku:
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje dla danej
części,  na  którą  składa  ofertę  co  najmniej  jedną  osobą  spełniającą  łącznie  następujące
warunki:
− wykształcenie  minimum  wyższe  o  kierunku  zgodnym  z  przedmiotem  danej  części

zamówienia, (w oparciu o rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca
2009  r.  w  sprawie  szczegółowych  kwalifikacji  wymaganych  od  nauczycieli  oraz
określenia  szkół  i  wypadków,  w  których  można  zatrudnić  nauczycieli  niemających
wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli i obowiązujące
przepisy) 



− kwalifikacje uprawniające do nauczania w szkole podstawowej lub wyższej kończącej się
egzaminem oraz stopień nauczyciela minimum kontraktowego,

− minimum  3  letni  w  ostatnich  5  latach  staż  pracy  w  nauczaniu  na  poziomie  szkoły
podstawowej lub gimnazjalnej.

e) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Warunek ten zostanie spełniony, jeśli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków

udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (załącznik nr 2 do SIWZ).

9.2 W postępowaniu mogą  wziąć  udział  Wykonawcy,  którzy  nie  podlegają  wykluczeniu  

na podstawie przepisów art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, 

9.3 W celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

wykonawca składa oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (załącznik nr 3 do SIWZ).

9.4 Wykonawcy są zobowiązani złożyć na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp oświadczenie 

o przynależności do grupy kapitałowej (załącznik nr 4 do SIWZ).

9.5 Wykonawcy mogą  wspólnie ubiegać  się  o udzielenie zamówienia, w związku, z czym

wykonawcy  ustanawiają  pełnomocnika  do  reprezentowania  ich  w  postępowaniu  o

udzielenie  zamówienia  albo  reprezentowania  w  postępowaniu  i  zawarcia  umowy  w

sprawie zamówienia publicznego. 

9.6 Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów,

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej

sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował zasobami

niezbędnymi  do  realizacji  zamówienia,  w  szczególności  przedstawiając  w  tym  celu

pisemne  zobowiązanie  tych  podmiotów  do  oddania  mu  do  dyspozycji  niezbędnych

zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 

9.7 Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom. Zgodnie z art. 36

ust  4  Pzp  Zamawiający  wymaga  wskazania  przez  Wykonawcę  w  ofercie  części

zamówienia,  której  wykonanie  powierzy  podwykonawcy. Zamawiający  nie  precyzuje

zakresu  oraz  wartości  prac  zleconych  podwykonawcom  oraz  podania  nazw

podwykonawców. 

9.8 Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu wykonawcy muszą się

wykazać dokumentami określonymi w punkcie 10 SIWZ.
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10. WYKAZ OŚWIADCZE Ń LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJ Ą DOSTARCZYĆ

WYKONAWCY  W  CELU  POTWIERDZENIA  SPEŁNIENIA  WARUNKÓW

UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU

10.1.  Na  potwierdzenie  spełnienia  warunków  udziału  w  postępowaniu  Wykonawca

zobowiązany jest przedłożyć następujące dokumenty:

a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1

ustawy Pzp (załącznik nr 2 do SIWZ - oryginał);

b) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności

odpowiedzialnych  za świadczenie usług,  kontrolę  jakości  lub kierowanie  robotami

budowlanymi,  wraz  z  informacjami  na  temat  ich  kwalifikacji  zawodowych,

doświadczenia  i  wykształcenia  niezbędnych  do  wykonania  zamówienia,  a  także

zakresu  wykonywanych  przez  nie  czynności,  oraz  informacją  o  podstawie  do

dysponowania tymi osobami według załącznika nr 5.

10.2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na

podstawie przepisów art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Na potwierdzenie nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Wykonawca

zobowiązany  jest  przedłożyć  oświadczenie  o  braku  podstaw  do  wykluczenia  

z postępowania z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy

Pzp (załącznik  nr  3  do  SIWZ -  oryginał)  oraz  oświadczenie  o  przynależności  do  grupy

kapitałowej (załącznik nr 4 do SIWZ – oryginał).

10.3.  W  przypadku  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia

oświadczenia / dokumenty, o których mowa w punkcie 10.2. składa każdy z wykonawców

oddzielnie. Dokumenty / oświadczenia, o których mowa w punkcie 10.1. składa co najmniej

jeden z tych wykonawców albo wszyscy ci wykonawcy wspólnie. 

10.4.  W  przypadku  Wykonawcy  polegającego  na  wiedzy  i  doświadczeniu,  potencjale

technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych

innych  podmiotów  a  podmioty  te  będą  brały  udział  w  realizacji  części  zamówienia

oświadczenia /dokumenty, o których mowa w punkcie 10.2. składa oddzielnie wykonawca 

i podmiot udostępniający. wg wzoru określonego w Załączniku nr 3 do SIWZ (oryginał);

Dokumenty  /  oświadczenia,  o  których  mowa  w  punkcie  10.1.  składa  Wykonawca  



lub podmiot udostępniający albo ci wykonawcy wspólnie. 

10.5.  Zgodnie  z  art.  26  ust.  3  ustawy Pzp  Zamawiający  wzywa  Wykonawców,  którzy  

w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów, o których mowa w art. 25  

ust. 1, lub, którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym

terminie,  chyba,  że  mimo  ich  uzupełnienia  oferta  Wykonawcy  podlega  odrzuceniu  

lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie,  do złożenia wyjaśnień

dotyczących oświadczeń i dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp. 

10.6.  W przypadku,  gdy  Wykonawca  w  terminie  wyznaczonym  przez  Zamawiającego  

nie  uzupełni  brakujących  dokumentów  i  oświadczeń  zawartych  w  pkt  10.1.,  10.2.,  

lub nie złożył wyjaśnień dotyczących dokumentów lub oświadczeń zawartych w pkt 10.1,

10.7.  Zamawiający  na  podstawie  art.  89  ust.  1  pkt  2  Pzp  ma  prawo  odrzucić  ofertę

Wykonawcy, ponieważ treść oferty Wykonawcy nie odpowiada treści specyfikacji istotnych

warunków zamówienia. 

11.  INFORMACJA O SPOSOBIE  POROZUMIEWANIA SI Ę  ZAMAWIAJ ĄCEGO  

Z  WYKONAWCAMI,  A  TAK ŻE  O  OSOBACH  UPRAWNIONYCH  DO

POROZUMIEWANIA SI Ę Z WYKONAWCAMI

11.1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 Ustawy prawo zamówień publicznych wszelkie oświadczenia,

wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i  Wykonawcy przekazują  pisemnie,

faksem  lub  drogą  elektroniczną.  Adres  poczty  elektronicznej  Zamawiającego:

boswydminy@wp.pl;  nr tel/faks 87 4210117

11.2. W przypadku przekazania dokumentów faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron

na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania. 

11.3.  W  przypadku  braku  potwierdzenia  otrzymania  wiadomości  przez  wykonawcę,

zamawiający domniema, że pismo wysłane przez Zamawiającego na nr faksu, maila podany

przez wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy 

z treścią pisma. 

11.4.  Każdy  Wykonawca  może  zwrócić  się  na  piśmie  do  Zamawiającego  o  udzielenie

wyjaśnień dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

11.5. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 

na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie
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treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął  do zamawiającego nie później

niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli

wniosek  o  wyjaśnienie  treści  specyfikacji  istotnych  warunków  zamówienia  wpłynął  

po  w/w  terminie  Zamawiający  może  udzielić  wyjaśnień  lub  pozostawić  wniosek  

bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert przez Zamawiającego nie powoduje

jednoczesnego przedłużenia terminu składania wniosków o wyjaśnienie SIWZ. 

11.6.  Zamawiający  jednocześnie  przekaże  treść  wyjaśnienia  wszystkim  Wykonawcom,

którym  doręczono  istotne  warunki  zamówienia,  bez  ujawniania  źródła  zapytania  

oraz zamieści je na swojej stronie internetowej, na której zamieszczono SIWZ. 

11.7. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców.

11.8. Zamawiający w uzasadnionych przypadkach może w każdym czasie, przed upływem

terminu do składania ofert, zmodyfikować treść niniejszej SIWZ 

Dokonaną  w  ten  sposób  modyfikację  przekaże  niezwłocznie  wszystkim  wykonawcom,

którym  przekazano  SIWZ  oraz  zamieści  ją  na  stronie  internetowej

www.bip.warmia.mazury/wydminy_gmina_wiejska.

Zamawiający  jednocześnie  przedłuży  termin  składania  ofert  o  czas  niezbędny  

do  wprowadzenia  zmian  w  ofertach  i  o  jego  przedłużeniu  zawiadomi  wszystkich

wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści go na stronie internetowej.

11.9. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:

Pani Elżbieta Sosnowska

tel. 0-87/421-01-17, boswydminy@wp.pl

12. WYMAGANIA DOTYCZ ĄCE WADIUM

Zamawiający nie przewiduje wnoszenia wadium.

13. TERMIN ZWI ĄZANIA OFERT Ą

13.1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania

ofert.

13.2. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania

ofertą  Zamawiający  może  tylko  raz  zwrócić  się  do  Wykonawców  o  wyrażenie  zgody  

na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.



14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

14.1.  Oferta  winna  być  sporządzona  według  FORMULARZA  OFERTY  stanowiącego

załącznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

14.2. Oferta oraz wszystkie dokumenty odnoszące się do oferty powinny być sporządzone 

w  języku  polskim,  z  zachowaniem  formy  pisemnej  pod  rygorem  nieważności.  Każdy

dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.

14.3. Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki wymagają  podpisu osób uprawnionych  

do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem rejestracyjnym 

i  wymaganiami  ustawowymi  lub  osoby  uprawnionej  do  reprezentowania  Wykonawców  

w przypadku składania oferty przez kilka podmiotów występujących wspólnie.

14.4. Upoważnienie do podpisania oferty powinno być dołączone do oferty, o ile nie wynika

ono z dokumentów dołączonych do oferty.

14.5. Wszelkie pełnomocnictwa, dołączone do oferty,  muszą  być  złożone w oryginale lub

kopii poświadczonej notarialnie.

14.6.  W  przypadku,  gdy  Wykonawcy  wspólnie  ubiegają  się  o  udzielenie  zamówienia,

wówczas ustanawiają  pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie

zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia

publicznego. Pełnomocnictwo powinno być sporządzone w formie pisemnej. Pełnomocnictwo

takie może również wynikać z umowy konsorcjum, którą w tym przypadku w oryginale lub

kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem Wykonawca załącza do oferty. 

14.7.  Kopie  wszystkich  dokumentów  dołączonych  do  oferty  winny  być  potwierdzone  

za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do jej podpisania (na każdej zapisanej

stronie).

14.8. Wskazane jest, żeby wszystkie zapisane stronice oferty były ponumerowane, a także

wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę

podpisującą ofertę.

14.9.  Oferta  powinna  być  zszyta  (oprawiona)  w  sposób  uniemożliwiający  wypadnięcie

jakiegokolwiek dokumentu.

14.10. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

14.11. Każdy oferent może przedłożyć tylko jedną ofertę.

14.12. Ofertę należy złożyć w jednym egzemplarzu.

14.13.  Wykonawca  winien  zamieścić  ofertę  w  zamkniętych  kopertach  –  zewnętrznej  
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i wewnętrznej, które:

- będą zaadresowane na Zamawiającego: 

Biuro Obsługi Szkół w Wydminach

ul. Grunwaldzka 74, 11-510 Wydminy 

- będą posiadać oznaczenia:

„opiekun zajęć wspierających aktywność artystyczno-ruchową „Jak ryba w wodzie” dla

szkół podstawowych w gminie Wydminy”

 nie otwierać przed 04.03.2015r. godz.11.00.

Ponadto wewnętrzna koperta musi być oznaczona nazwą i adresem Wykonawcy.

14.14. Wykonawca może zmienić lub wycofać swoją ofertę poprzez zawiadomienie na piśmie

przed upływem nieprzekraczalnego terminu składania ofert.

14.15. Zawiadomienie Wykonawcy o dokonaniu zmian lub wycofaniu oferty powinno być

przygotowane i dostarczone zgodnie z odpowiednimi zapisami pkt. 14, a na kopercie powinno

być wyraźnie zaznaczone odpowiednio „Zmiana” lub „Wycofanie”.

14.16. Żadna oferta nie może być zmieniona lub wycofana po upływie nieprzekraczalnego

terminu składania ofert.

14.17. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty i oświadczenia:

a) formularz oferty, 

b) dokumenty i oświadczenia, o których mowa w punkcie 10 SIWZ,

14.18.  Zamawiający  zażąda  przedstawienia  oryginału  lub  notarialnie  potwierdzonej  kopii

dokumentu,  gdy  przedstawiona  przez  Wykonawcę  kopia  dokumentu  jest  nieczytelna  

lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.

14.19.  Wszystkie  dokumenty  złożone  w  innym  języku  niż  polski  winny  być  złożone  

wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę.

14.20. Wykonawca, składając ofertę może zastrzec, że nie mogą być udostępniane znajdujące

się  w  jego  ofercie  informacje  stanowiące  tajemnicę  przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej  konkurencji.  Zgodnie z art.  11 ust.  4

ustawy  z  16  kwietnia  1993  r.  o  zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji  przez  tajemnicę

przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne,

technologiczne,  organizacyjne  przedsiębiorstwa  lub  inne  informacje  posiadające  wartość



gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich

w poufności. Zastrzeżenie winno być wówczas dokonane poprzez złożenie oferty w dwóch

częściach opisanych jako część jawna oferty i część tajna oferty. Oferta złożona bez podziału 

na  części  jawną  i  tajną  jest  ofertą  jawną.  Wykonawca  nie  może  zastrzec  informacji,

dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności

zawartych w ofercie.

15. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

15.1.  Oferty  (lub  zmiany)  winny  być  nadesłane  na  adres  Zamawiającego  lub  złożone  

w Biurze Obsługi  Szkół w Wydminach do dnia  04.03.2015 r.  do godz. 10.30 Oferty lub

zmiany do oferty otrzymane po terminie będą  zwrócone niezwłocznie Wykonawcom bez

otwierania.

15.2. Otwarcie ofert jest jawne i  nastąpi w dniu  04.03.2015 r.  o godz. 11.00 w siedzibie

Zamawiającego – Urząd Gminy Wydminy, 11-510 Wydminy, ul Grunwaldzka 74, pokój nr 18

w  obecności  Oferentów,  którzy  przyjdą  na  posiedzenie  komisji  przetargowej.  Przed

otwarciem  ofert  Zamawiający  poda  kwotę,  jaką  zamierza  przeznaczyć  na  sfinansowanie

zamówienia.  Podczas  otwierania  kopert  z  ofertami  Zamawiający  poda  nazwę  (firmy)

oraz adres Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia,

okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

15.3.  W przypadku nieobecności  Wykonawcy przy otwieraniu ofert,  Zamawiający prześle

Wykonawcy informację z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

16. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

16.1. Cenę oferty obejmuje wszelkie koszty związane w wykonaniem przedmiotu zamówienia

(podatki, opłaty i inne).

16.2.  Wszystkie  ceny  muszą  być  podane  w  złotych  polskich  i  w  takiej  walucie  będzie

prowadzone rozliczenie pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą.

16.3. W cenie oferowanej należy ująć wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia

zgodnie z niniejszą specyfikacją wraz z załącznikami.

16.4.  Wszystkie wartości  oraz ostateczna cena oferty winna być  liczona z dokładnością  

do dwóch miejsc po przecinku.

16.5. Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.
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16.6. Wykonawca musi uwzględnić w cenie przewidywalny wzrost cen materiałów, kosztów

dojazdu oraz innych kosztów, mogących mieć miejsce w czasie realizacji kontraktu.

17.  INFORMACJA DOTYCZ ĄCA WALUT  OBCYCH,  W  JAKICH  MOG Ą  BYĆ

PROWADZONE ROZLICZENIA MI ĘDZY ZAMAWIAJ ĄCYM, A WYKONAWC Ą.

Cenę ofertową należy podać w złotych polskich.

18.  OPIS  KRYTERIÓW,  KTÓRYMI  ZAMAWIAJ ĄCY BĘDZIE  SIĘ  KIEROWAŁ

PRZY  WYBORZE  OFERTY  WRAZ  Z  PODANIEM  ZNACZENIA  TYCH

KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

18.1.  Przy  dokonywaniu  wyboru  najkorzystniejszej  oferty  stosowane  będą  następujące

kryteria oceny ofert:

a) kryterium ceny (waga 95 %)

Kryterium ceny będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu

zamówienia,  podanej  przez  Wykonawcę   na  Formularzu  Oferty.  Ilość  punktów  w  tym

kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru: 

                     Najniższa cena brutto spośród badanych ofert   

C=          -----------------------------------------------------------------        Zp   x  Wp

                                   Cena brutto badanej oferty

Gdzie: 

C - wyrażona jest w złotych polskich

Zp – znaczenie procentowe kryterium, tu: 95 %

Wp – waga punktowa kryterium, tu: 100 pkt

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum 95 pkt.

Punktacja będzie liczona z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku.

b) kryterium termin płatności faktury (waga 5 %)

Kryterium  termin  płatności  faktury  będzie  rozpatrywane  na  podstawie  terminu  płatności

faktury  na  wykonany  przedmiot  zamówienia,  podany  przez  Wykonawcę  na  Formularzu

Oferty. 

Zamawiający  zastrzega,  że  minimalny  termin  płatności  faktury  wynosi  7  dni,  natomiast



maksymalny termin to 30 dni. Zaoferowanie terminu płatności faktury krótszego niż 7 dni

spowoduje odrzucenie oferty.

Ilość punktów w tym kryterium zostanie przyznana wg poniższych zasad:

termin płatności faktury 7 dni – 0 pkt

termin płatności faktury 14 dni – 2 pkt

termin płatności faktury 30 dni – 5 pkt

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum 5 pkt.

Punktacja będzie liczona z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku.

Ocena  końcowa  każdej  oferty  zostanie  obliczona,  jako  suma  punktów  uzyskanych  w

poszczególnych kryteriach oceny ofert.

18.2. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu

na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów

oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną.

18.3. Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą ofertę, która otrzyma największą

liczbę punktów spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, zgodnie ze wzorami

określonymi w pkt. 18.1.

19.  INFORMACJE  O  FORMALNO ŚCIACH,  JAKIE  POWINNY  ZOSTA Ć

DOPEŁNIONE  PO  WYBORZE  OFERTY  W  CELU  ZAWARCIA  UMOWY  W

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

19.1. O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi jednocześnie Wykonawców, którzy złożyli

oferty  oraz  zamieści  informację  na  stronie  internetowej,  na  której  opublikowano  SIWZ  

i w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 

19.2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą,

którego  oferta  została  wybrana  w  terminie  nie  krótszym  niż  5  dni  od  dnia  przesłania

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane

faksem lub pocztą  elektroniczną, albo 10 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób np.

pocztą.

19.3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem

terminów wymienionych w pkt 19.2., jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

a) złożono tylko jedną ofertę;
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b) nie odrzucono żadnej oferty, oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.

19.4. Jeżeli  Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się  od zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród

pozostałych  ofert,  bez  przeprowadzania  ich  ponownej oceny  (art.  94  ust.  3  pzp),  

chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

19.5. Zamawiający zastrzega sobie prawo zażądania przed podpisaniem umowy dokumentów

potwierdzających posiadanie wymaganych uprawnień przez wykonawcę lub osoby, którymi

będzie dysponował odpowiedzialnymi za świadczenie usług.

19.6.  Wykonawca po wyborze najkorzystniejszej  oferty,  w celu  zawarcia  umowy,  oprócz

dokumentów, o których mowa w pkt 19.5 złoży oświadczenie o pracy w innych projektach

NSRO, jednostkach wdrażających PO KL oraz jednostkach sektora finansów publicznych  

w celu weryfikacji możliwości udzielenia zamówienia zgodnie z Zasadami finansowania PO

KL Zgodnie z Zasadami POKL w przypadku  angażowania jako personel projektu osoby,

która  wykonuje   zadania  w  więcej  niż  jednym  projekcie  w  ramach  Narodowych

Strategicznych  Ram  Odniesienia  (NSRO)  należy  pamiętać,  że  wydatki  związane  z

zatrudnieniem takiej osoby są kwalifikowalne tylko i wyłącznie w sytuacji, gdy obciążenie

wynikające z pracy w kilku projektach nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej

realizacji  wszystkich  zadań  powierzonych tej  osobie (dotyczy to  zarówno zaangażowania

danej osoby w realizację projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach

innych programów NSRO) oraz jeżeli łączne zaangażowanie w realizację zadań projektowych

nie  przekracza 240 godzin miesięcznie. Osoba ta musi: prowadzić ewidencję godzin  i  zadań

realizowanych  w  ramach wszystkich  projektów NSRO, w które jest zaangażowana. 

19.7.  Niezwłocznie  po  wyborze  oferty  najkorzystniejszej  w  celu  zawarcia  umowy
Wykonawca, którego oferta została wybrana niezwłocznie dostarczy Zamawiającemu:

− dokumenty  potwierdzające  jednoznacznie  i  bez  wątpliwości  wykształcenie,
kwalifikacje i doświadczenie osób wskazanych w ofercie jako odpowiedzialnych za
świadczenie usług, którzy będą uczestniczyć bezpośrednio w prowadzeniu zajęć

oraz

− oświadczenie o pracy w innych projektach NSRO, jednostkach wdrażających PO KL

oraz  jednostkach  sektora  finansów  publicznych  w  celu  weryfikacji  możliwości

udzielenia zamówienia zgodnie z Zasadami finansowania PO KL . 



20. WYMAGANIA  DOTYCZ ĄCE  ZABEZPIECZENIA  NALE ŻYTEGO

WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

21.  ISTOTNE  DLA  STRON  POSTANOWIENIA,  KTÓRE  ZOSTAN Ą

WPROWADZONE W TRE ŚĆ ZAWIERANEJ UMOWY – WZÓR UMOWY.

21. Wszelkie postanowienia, w tym katalog zmian umowy zawiera wzór umowy stanowiący

Załącznik nr 6 do SIWZ.

2.2 Określenie warunków zmian: w/w istotne zmiany umowy wymagają uzasadnienia przez

Wykonawcę na piśmie, zaakceptowania przez Zamawiającego i wymagają aneksu do umowy. 

22. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJ ĄCE WYKONAWCY W TOKU

POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

22.1.  Wykonawcy  przysługują  uprawnienia  wynikające  z  Działu  VI  „Środki  ochrony

prawnej” ustawy Prawo zamówień publicznych, dotyczące wnoszenia odwołań.

22.2.  Odwołujący  ma  obowiązek  przesłania  kopii  odwołania  Zamawiającemu  w  formie

pisemnej,  faksem lub drogą  elektroniczną  do końca terminu wniesienia odwołania w taki

sposób, aby Zamawiający mógł zapoznać się z jego treścią. 

22.3.  W  przypadku  wniesienia  odwołania  zamawiający  nie  może  zawrzeć  umowy  

do  czasu  ogłoszenia  przez  Izbę  wyroku  lub  postanowienia  kończącego  postępowanie

odwoławcze.

23. ZAŁĄCZNIKI DO SPECYFIKACJI

1. Formularz ofertowy.

2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 pzp.

3. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu z art. 24 ust. 1 pzp.

4. Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 pzp.

5. Wykaz osób

6. Wzór umowy.

Wydminy, dn. …. …. .2015 r. Zatwierdzam:

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowany przez Unię Europejską

ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego


