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Wydminy, dnia 25.02.2013 r.

Zamawiajcy
Urzad Gminy Wydminy
ul. Grunwaldzka 74
11-510 Wydminy

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SIWZ)

Przedmiot Zaméwienia

,Swiadczenie uslug psychologicznych dla 34 uczestnikd zlecenie doradztwa
zawodowego dla 34 uczestnikbw oraz zlecenie prowamiia spotkai/konferencji
z przedskbiorcami w ramach Projektu ,50 plus — to dopiero kamiec pocatku”

realizowanego przez Gmig Wydminy/Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Wydminach w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII.

Promocja integracji spotecznej, Dziatlanie 7.2 Przéewdziatanie wykluczeniu
I wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddzamie 7.2.1 Aktywizacja Zawodowa

i spoteczna osob zagtmnych wykluczeniem spotecznym.”

numer sprawy : POKL.04.271.002.2013
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Przetarg nieograniczonyo wartgci ponizej kwot okrglonych na podstawie przepisow art.
11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Praavo@vie publicznych (Dz. U. Nr 113, poz.
759 z pén. zm.)

ZAPROSZENIE DO UDZIALU W POST EPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA NI ZSZEJ OD KWOTY
OKRESLONEJ W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART.11 UST .8 USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajcy.
Zamawiagcym jest: Gmina Wydminy
Adres zamawiapcego:
Urzad Gminy w Wydminach
ul. Grunwaldzka 74
11-510 Wydminy
woj. warmisko-mazurskie
tel. 87 42 10 083
fax: 87 4210019

2. Tryb udzielenia zamowienia.
Postpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jesthid przetargu nieograniczonego

z zachowaniem zasad oklenych ustaw ,Prawo zamowigé publicznych” z dnia 29 stycznia
2004r. (Dz.U. z 2010r., Nr 113, poz.759 zzpi@jszymi zmianami) oraz zgodnie z
wymaganiami okrdonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowierzavanej dalej
SIWZ.

3. Informacje uzupetniajace.
3.1Wszystkie informacje przedstawione w niniejszej §fikacji Istotnych Warunkow

ZamoOwieh przeznaczoneasvytacznie w celu przygotowania oferty.

3.2llekro¢ w SIWZ zastosowane jest goje ,ustawa” bez bkszego okréenia, o jalg
ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy ,Prawo zamofivublicznych” z dnia 29 stycznia
2004 r. opublikowanej Dz.U. z 2010r. Nr 113 poz.Z258¥niejszymi zmianami.

3.3Wszelkie koszty zwizane z przygotowaniem oraz z dostarczeniem ofeoiyogi

Wykonawca.
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3.4W niniejszym posipowaniu- dwiadczenia wnioski, informacje i zawiadomienia
Zamawiajcy | Wykonawcy przekazajw formie pisemnej, faksem a tak mailem.
W przypadku przystania dokumentow zasggainictwem faksu czy maila kda ze
stron nazadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich gtrania.

3.5Wykonawca sktadaf swop oferke w postpowaniu o0 udzielenie zamodwienia
publicznego akceptuje w cald i bez zastrzeen warunki realizacji zamowienia
okreslone w SIWZ whcznie ze wszystkimi za¢znikami, jakim podpordkowane jest

niniejsze zamowienie oraz wymagania ékyee przez Zamawiagego.

4. Wyjasnienia i modyfikacje SIWZ.
4.1Wykonawca mege zwroct sig pisemnie do Zamawigiego o wyjdnienie SIWZ.

Zamawiajcy niezwlocznie udzieli pisemnych wyjden pod warunkiemze wniosek
0 wyjasnienie tréci specyfikacji wptynie do zamawigjego nie péniej niz do kaca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego termirkladania ofert. Tr&
pisemnego wyjgnienia zostanie przestana wszystkim wykonawcomrgzigtgobrali
SIWZ od Zamawiajcego bez ujawnieniardédta zapytania i zamieszczona na stronie
internetowej] Zamawiagego.

4.2Zamawiajcy w szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach zastrzampie prawo
zmiany lub uzupetnienia tfei SIWZ. Zmiana mge mi&€ miejsce w kadym czasie,
przed uptywem terminu do skladania ofert. W przygpadvprowadzenia takiej
zmiany, informacja o tym fakcie zostanie niezwiaezmprzekazana wszystkim
oferentom i kdzie dla nich wqzaca. W przypadku, gdy zmiana powodawadzie
koniecznd¢ modyfikacji oferty Zamawiacy przedtzy termin sktadania ofert.

4.3Nie przewiduje si zwotania zebrania wykonawcow.

5. Osoby uprawnione do bezgoedniego kontaktu z Wykonawcami:
Joanna Bgniak — Tel. 87 4210 115, kom. +48 519 68 99 95 ad-rhiuro@wydminy-
projekt.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1.0kreslenie przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i paepdzeniew_ramach_ustugi

w zakresie poradnictwa grupowego i indywidualnegpavcia psychologicznego dla

34 dla osob (kobiet i giczyzn) os6b powsej 50. rokuzyciaod 1 czerwca 2013 roku
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do 30 czerwca 2013oku oraz ngodstawie umowy zleceniadziatah wspieragcych

doradcy zawodowego dla os6b paely50 rokuzycia w okresieod 1 kwietnia 2013
roku do 31 maja 2013 rokudla 34 oséb ( kobiet i giczyzn) oraz ngodstawie

umowy zleceniaprzeprowadzenia spotk&onferencji z przedsbiorcami 18 marca

2013 r. oraz 26 marca 2013 roku ramach w realizeganprzez Zamawigego
Projektu ,50 plus — to dopiero koniec patk” wspoHfinansowanego zé&rodkdw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach PetoryVIl. Dziatania 7.2,
Poddziatania 7.2.1, Programu Operacyjnego Kapitatéizki. Zamowienie zostato
podzielone na 3 e&ci. Wykonawca mge ztazy¢ oferte na kada z czsci zamowienia:
Czes¢ pierwsza przedmiotu zamowienia Uslugi poradnictwa grupowego
i indywidualnego wsparcia psychologicznego dla 3%estnikbw w wymiarze: 60
godzin zegarowych grupowych (2 grupy po 30 h) of& godzin zegarowych
indywidualnych (2 godziny zegarowe nazlago uczestnika). Odbiorcami warsztatow
beda osoby z terenu Gminy Wydminy uczestnicz w Projekcie ,50 plus — to dopiero
koniec pocztku” realizowanym przez Zamawigiego, wspoffinansowanym ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ranfacgramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.
Cel: Celem udzielanego poradnictwa  jest wsparcie UcHeEst
w rozwiazywaniu probleméw psychologicznych dotgcych ich szeroko rozumianej
aktywnaci  spoteczno-zawodowej, w  szczegd@loo zniwelowanie  barier
psychologicznych wyspujacych u skierowanych oséb, podniesienie ich kompgiten
zyciowych, umiegtnosci spoteczno-zawodowych, pomoc w rozmywaniu ich
probleméw osobistych i rodzinnych, wptywanie na m@ow ich relacji z innymi,
komunikacji interpersonalnej, wzmocnienie ich pewano siebie, okréenie
predyspozycji psychofizycznych, pomoc w  wyborze a@dw Iub
w przekwalifikowaniu, radzenie sobie z sytuappzostawania osalmiepracujca lub
wykluczomy spotecznie, zmotywowanie do aktywnej postawy wi gedwrotu ich do
zycia spotecznego i na rynek pracW ramach ustugi zakres przedmiotowy
zamowienia obejmuje:

» wykonanie badania i diagnozy psychologicznej skiemmych uczestnikow;

* przeprowadzenie poradnictwa indywidualnego w  wymga 2 godzin

zegarowych na kalego z 34 uczestnikow Projektu;
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* przeprowadzenie poradnictwa grupowego w wymiakz@d&lzin zegarowych
dla dwdch grup uczestnikow po 17 osolida (po 30 godzin zegarowych na
kazda grup);

* pomoc w rozwizywaniu problemow psychologicznych, barier i ogcasai,
pomoc w tagodzeniu konfliktbw interpersonalnych tpsijacych
u uczestnikow I poprawa ich relacji spotecznychpmknikaciji
interpersonalnej;

* wspieranie aktywnii spotecznej i zawodowej uczestnikéw;

» okreslenie maliwosci psychofizycznych i pomoc w wyborze zawodu lub
przekwalifikowaniu, z zachowaniem zasady roweiszans, w tym réwngi
pici, niestereotypizowanie zawodow;

» dokumentowanie wiasnej pracy wydanymi opiniami psyagicznymi
z zaleceniami, kartami czyném, listami obecnéci, zawiadczeniami,
przeprowadzonymi ankietami;

* prowadzenie ustug wg harmonogramu ustalonego stAstem Koordynatora
Projektu,

» podniesienie motywacji w poszukiwaniu pracy uczistn Projektu;

» zapoznanie uczestnikow Projektu ze sposobami réazebie ze stresem;

e« pomoc uczestnikom w sztuce stawiania sobie celéaz ahzenia do ich
realizacji;

» stah wspotprag z innymi specjalistami zatrudnionymi w Projekcie.

Zamawiajacy zapewni_Wykonawcy sak dydaktyczm w miejscu odbywania si

warsztatow, tj. w Wydminach, spitz multimedialny do prowadzenia z§j
wydrukowane materialy dydaktyczne przechgdz na wlasn& uczestnikow
warsztatow (po dostarczeniu przez Wykonawezoru materiatdw, ktore zostan
powielone przez Zamawigego).

Czes¢ druga przedmiotu zamowienia
Umowa zleceniedla doradcy zawodowego w wymiarze 332 godzin zaggch

wobec 34 uczestnikow, w tym spofkavarsztatowych w 2 grupach po 17 oséb
w wymiarze 30 godzin zegarowych na gfugaz spotkaindywidualnych dla kadej

Z 34 0s6b 8 godzin zegarowych nad@go uczestnika.

Odbiorcami warsztatowedla osoby z terenu  Gminy Wydminy, ktérzy uczestaioz

Projekcie ,50 plus — to dopiero koniec paika” realizowanym przez
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Zamawiajcego, wspotfinansowanym zesrodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kdpitizki.
Cel: celem doradztwa zawodowego jest wsparcie uczéstniw rozwihzywaniu
problemow dotyczcych ich szeroko rozumianej aktywdod zawodowej, w tym
w szczegolngci wyboru zawodu, madiwosci dalszego ksztatcenia i szkolenia zgodnie
Z predyspozycjami, zmotywowanie do aktywnej postaa&yrynku pracy, wymogow,
ktGre musz spetni@ kandydaci do pracy w danym zawodzie, ugti@sci kontaktu
z pracodawg, W czasie spotkauczestnik powinien poztaswoj potencjat i nowe
mozliwosci co do swojej przysziej aktywdo zawodowej. W ramach wspotpracy
zakres przedmiotowy zamowienia obejmuje:
* przeprowadzenie niestereotypowego indywidualnegadktwa zawodowego
w tacznym wymiarze 332 godzin zegarowych, w tym 60zgodegarowych
na zagcia grupowe (dwie grupy po 30 godzin zegarowyclaz@®72 godziny
zegarowe na zeia indywidualne po 8 godzin zegarowych nadego z 34
uczestnikow;

* nauka pisania CV oraz listbw motywacyjnych;
e przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej z poteriojam pracodawg;
» opracowanie indywidualnych planéw dziatania dladego z uczestnikdw

Projektu;

e systematyczne diagnozowanie zapotrzebowania ukést na informacje
I pomoc w planowaniu ksztatcenia i kariery zawodpwe

» S$wiadczenie ustug w zakresie informacji i poradnetwzawodowego
zwigzanych z planowaniem kariery zawodowej dla osébrdiexnych
I nieaktywnych zawodowo;

* udzielanie porad indywidualnych i grupowych zmanych z podejmowaniem
decyzji zawodowych w zakresie wyboru zawodu, Kikturksztatcenia lub
szkolenia zawodowego oraz miejsca pracy, z zachiewazasady rownai
szans pici, niestereotypizowanie zawodéw, bez damial ich na neskie
| zenskie;

* przekazywanie wiedzy i informacji o zawodach, ztiveosciach zdobycia
kwalifikacji zawodowych, sytuacji na rynku pracy w formie szkol@,
spotka, warsztatow i indywidualnych konsultacji, z zaclamiem zasady
réownasci szans pici, niestereotypizowanie zawodoéw, beielezia ich na
meskie izenskie;
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» prowadzenie grupowych z#j aktywizupcych, przygotowujcych osoby do
swiadomego planowania kariery i pdia roli zawodowej;

» kierowanie w sprawach trudnych do specjalistbwradoow zawodowych
w poradniach psychologiczno-pedagogicznych ¢dazh pracy, lekarzy itp.;

» stah wspoétprae z innymi specjalistami zatrudnionymi w Projekcie;

* dokumentowanie wiasnej pracy indywidualnymi planaraktywizacji
zawodowej i spotecznej, indywidualnymi kartami ugtdoradczej dla kalej
Z 0sO0b, listami obecrdoi, zawiadczeniami, przeprowadzonymi ankietami.

Miejsce przeprowadzenia ustugi: w siedzibie Zamawjacego.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy sak dydaktyczm w miejscu odbywania &i

warsztatow, tj. w Wydminach, spitz multimedialny do prowadzenia z§j
wydrukowane materialy dydaktyczne przechypdz na wilasn@& uczestnikow
warsztatow (po dostarczeniu przez Wykonawezoru materiatdw, ktore zostan

powielone przez Zamawigego).

1.3. Czg$é trzecia zamowienia:
Umowa zleceniedla doradcy zawodowego za prowadzenie i moderavamoch

spotka/konferencji (jednej w Wydminach, drugiej w Zgcku) z przedsbiorcami
w wymiarze 6 godzin zegarowych (3 godziny zegardweda) w marcu 2013 r.
Pierwsza konferencje w Wydminaein dniu 18 marca 2013 r, druga w Gtycku

26 marca 2013 rw lokalu wskazanym przez Zamawieggo.

W ramach umowy zleceniazakres przedmiotowy zamowienia obejmuje:
— Zapoznanie przedddiorcéw z korzyciami ptyracymi z przygcia na sta,

a nasgpnie zatrudnienia oséb 50 + uczestagyxh w Projekcie.

Miejsce przeprowadzenia zlecenia: Wydminy, Giycko.

Zamawiajacy zapewni_Wykonawcy sak konferencyja w miejscu odbywania si

konferencji, tj. w Wydminach i w Gycku, sprzt multimedialny do prowadzenia
konferencji, wydrukowane materialy informacyjne guhodace na wiasn@
uczestnikow konferencji (po dostarczeniu przez Whgkee: wzoru materiatow, ktore

zostam powielone przez Zamawigjego).

lIl. ZAMAWIAJ ACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT CZ ESCIOWYCH.
IV. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH.
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V. ZAMAWIAJ ACY DOPUSZCZA POWIERZENIE CZ ESCI LUB CALO SCI
ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM.

VI. ZAMAWIAJ ACY NIE PRZEWIDUJE MO ZLIWO SCI UDZIELENIA
ZAMOWIE N DODATKOWYCH | UZUPELNIAJ ACYCH, NIE PRZEWIDUJE
ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ, NIE PRZEPROWADZI AUKC JI
ELEKTRONICZNEJ.

VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Catas¢ zamowienia naley zrealizowa w terminach zgodnych z harmonogramem ustalonym
z Asystentem Projektu.

Czesé pierwszaprzedmiotu zamowieniad 1 czerwca 2013 r. do 30 czerwca 2013 r.

Czesé druga przedmiotu zamowieniad 1 kwietnia 2013 r. do 31 maja 2013 r.

Czesé trzecia przedmiotu zamowienid:8 marca 2013 r. i 26 marca 2013 r.

VIII.  WARUNKI UDZIALtU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zamowienia mpgbiega sie wykonawcy, ktorzy:
1.1. spetniajwarunki okrglone w przepisie art. 22 ust. 1 ustawy P.z.p. dope:

a. posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci,
jezeli  przepisy prawa naktadgjobowhzek ich posiadania do wykonania
zamowienia;

b. posiadania wiedzy i dwiadczenia niezédlnego do wykonania zamowienia:

- dla czsci pierwsze| przedmiotu zamowienia:Wykonawca posiada dyplom

magistra psychologii polskiej uczelni lub wyksztaie uzyskane za graaic
uznane za rownogdne w Rzeczpospolitej Polskiej.

— dla__czesci_drugie] przedmiotu zamowienia: Wykonawca posiada

wyksztalcenie wysze magisterskie oraz studia podyplomowe w zakresie
doradztwa zawodowego; w okresie ostatnich trzetlwikonat co najmniej
jedm ustug/zlecenie dla co najmniej 10 os6b w zakresie akigwiji
zawodowej poprzez warsztaty doradztwa zawodowegoodbb zagrmnych
wykluczeniem spotecznym; posiada co najmniej 6-mezsy sta pracy na

stanowisku doradca zawodowy.
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— dla__czeséci_trzeciej przedmiotu zamoOwienia Wykonawca posiada

wyksztalcenie wysze magisterskie oraz studia podyplomowe w zakresie
doradztwa zawodowego; posiadaswi@mdczenie w budowaniu partnerstwa
lokalnego (w tym z Il sektorem) na rzecz integragotecznej i zawodowej
mieszkacow.

c. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewndgj wykonanie zamdwienia.
d. nie podlega wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia na podstawie

art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Zamawiajcy stwierdzi, # Wykonawca spetnit warunki okflene w art. 22 ust. 1 ustawy
P.z.p., j8li wykaze, ze:

2.1w zakresie posiadania uprawni@ do wykonywania okrelonej dziatalnosci lub
czynndci, jezeli przepisy prawa naktadap obowigzek ich posiadania.
Zamawiajcy uzna,ze Wykonawca spetnia ten warunekgk Wykonawca przedstawi

dokument potwierdzagy posiadanie uprawnedo wykonywania okrdonej dziatalngci
lub czynndci, jezeli przepisy prawa nakiladgj obowhzek ich posiadania, w
szczegolnéci koncesiji, zezwolenia lub licenciji.

2.2 w zakresie wiedzy i déwiadczenia:

Warunek ten zostanie spetnionyzgé Wykonawca przedty wykaz osob, ktére dala

uczestniczy w wykonywaniu zamowienia odpowiedzialnych &giadczenie ustug wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowyatiswiadczenia i wyksztatcenia
niezkednych do wykonania ZamoOwienia. Z o wymaganych dokumentéw musi

jednoznacznie wynil@ iz ww. warunki Wykonawca spetnit.

2.2.W zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonaa zamowienia
Za spetnienie warunku dotygzego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia Zamawiagy uzna,ze Wykonawca spetnia ww. warunekédi Wykonawca
przediey wykaz oséb, ktore dala uczestnicz§ w wykonywaniu zamoéwienia
odpowiedzialnych zé&wiadczenie ustug wraz z informaa podstawie do dysponowania
tymi osobami. Z tréci wymaganych dokumentéw musi jednoznacznie wydikaww.

warunki Wykonawca spetnit.

2.3. W zakresie dysponowania odpowiednim potencjalem ¢dnicznym
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Z uwagi na to, 4 Zamawiajcy nie naklada na wykonawczadnych wymogow
dotyczcych dysponowaniem odpowiednim potencjatem teclmyicewarunek ten

bedzie spetniony przez kdego z Wykonawcow.

2.4.W zakresie dotycacym sytuaciji ekonomicznej i finansowej

Z uwagi na to, 4 zamawiajcy nie naktada na Wykonawczadnych wymogow
dotyczcych jego sytuacji ekonomicznej i finansowej watkiien kgdzie spetniony
przez kadego z wykonawcow na podstawi@nadczenia o spetnianiu warunkéw na
podstawie art. 22 ustawy Pzp.

Ocena spetniania wgj wymienionych warunkow dokonana zostanie w aparc
o informacje zawarte w dokumentachsimadczeniach wyszczegolnionych w SIWZ.
Z tresci zabczonych dokumentéw musi wynik@ednoznacznie ziwyzej wymienione
warunki Wykonawca spetnit.

Wykaz Gwiadczé, dokumentow, jakie maj dostarcz¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w gpstvaniu.

4.1.W celu potwierdzenia,ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w posipowaniu

d)

oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 2p, wykonawca skiada
w formie oryginatu nastepujace dokumenty:

oferta(zadcznik nrl do SIWZ2);

oswiadczenie o braku wykluczenia na podstawie artug4 1 ustawy P.z.p (zaznik
nr 2 do SIWZ);

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w gpstvaniu — art. 22 ust. 1 ustawy
P.z.p. (zaicznik nr 3 do SIWZ);

wykaz 0sob, ktoredula uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia odpowiedzialnych
za $§wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ietalfikacji zawodowych,

doswiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania Zamowienia.

4.2.Dokumenty potwierdzage uprawnienia osob podpigaych ofert, o ile nie wynikag

Z przepisoéw prawa lub innych dokumentéw rejestragsip przedtaone w oryginale

lub kopii potwierdzonej notarialnie .

4.3.W przypadku oferty wspdlnej petnomocnictwo do reprgowania wykonawcow

wspolnie ubiegacych st o udzielenie zamowienia.

4.4.Dokumentypodmiotéw zagranicznych
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Jereli wykonawca ma  siedzib lub  miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolite] Polskieprzedkitada:

a. Oferta (zadcznik nrl do SIWZ);

b. oswiadczenie o braku wykluczenia na podstawie artu@4 1 i ust. 2 ustawy P.z.p
(zakcznik nr 2 do SIWZ);

c. oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatlu w gpetvaniu — art. 22 ust. 1 ustawy
P.z.p. (zadcznik nr 3 do SIWZ);

d. wykaz osoéb, ktoredala uczestniczgy w wykonywaniu zamdéwienia odpowiedzialnych
za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat iealfikacji zawodowych,

doswiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania Zamowienia.

4.5 Jeeli Wykonawca, wykazdp spetnienie warunkdw, edzie polegat na zasobach
innych podmiotéw, zobowrany jest przedstawi w szczegdllngci pisemne
zobowgzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozygridnych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

Oferta powinna b/ przygotowana z uwzgtinieniem poniszych zasad:

1.
2.
3.

Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedm ofert.

Dopuszcza gisktadanie ofert egciowych.

Zamawiajcy dopuszczazatrudnianie podwykonawcow. Wykonawca wakav ofercie
ta cz¢$¢ zamoOwienia, ktérej wykonywanie powierzy podwykormaww.

Wymagany termin realizacji zamdwienia:

a) Czesé |- od 1 czerwca 2013 roku do 30 czerwca 2013 r.
b) Czesé Il - od 1 kwietnia 2013 r. do 31 maja 2013 r.
c) Czes¢ Il - 18 marca 2013 r. oraz 26 marca 2013 r.

Wymaga st by oferta byta przygotowana nasmpie, w formie zapewniagej petn
czytelnag¢ jej tresci.

6. Oferte nalezy sporadzi¢c w jezyku polskim pod rygorem niewaosci.

Oferte nalery ztozy¢ w jednym egzemplarzu opatrzonym napiSeRYGINAL.

8. Wymaga st by oferta byta dostarczona w opakowaniu uniglimeajacym odczytanie

jej] zawartdci bez uszkodzenia tego opakowania, opatrzona nrdop o adresacie,
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numerem sprawy i napisen®ferta-Swiadczenie ustug psychologicznych, doradztwa
zawodowego, prowadzenie spotkania/konferencji w raath projektu ,50 plus — to
dopiero koniec pocatku” , oraz informacje o Wykonawcy (nazwie firmy lub emiu
i nazwisku z podaniem adresu).

9. Wymaga s by oferta byta podpisana przez osdiltb osoby uprawnione do zagniecia
zobowhzan, awszystkie strony oferty zapisane byly parafowane.

10.Wszystkie strony oferty zapisane powinny ippnumerowane.

11.Wymaga st, aby wszystkie poprawki byly dokonane w sposobtedny i dodatkowo
opatrzone datdokonania poprawki oraz pasaisoby podpisuge] ofert.

Zmiany i wycofanie oferty:
1. Wykonawca mge wprowadzi zmiany w ztaonej ofercie lub § wycofa pod

warunkiem,ze uczyni to przed terminem skladania ofert. Zarévengiana jak
I wycofanie oferty wymagaj zachowania formy pisemnej. Zmiany dotyocz
tresci oferty powinny by przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktésy pgzekazywana zmieniona
oferta naley opatrzy napisem ZMIANA.

2. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinnodypakowane i zaadresowane w ten
sam sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, wykigest przekazywane to

powiadomienie naley opatrzy napisem WYCOFANIE.

Zawartos¢é oferty:
1. Wypeiniony formularz ,Oferta wykonawcy” podpisanyzpz osoby uprawnione

do podpisu w imieniu Wykonawcy.
2. Oswiadczenia i dokumenty, ktorych ftepodano w punkcie ,\Wykazswiadcze,
dokumentow, jakie majdostarczy wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania

warunkow udziatu w pogpowaniu”.

X. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM.
- Zamawiagcy nie wymaga wniesienia wadium.
Xl. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A.

1. Wykonawca pozostaje zwdany ofery przez okres30 dni. Bieg terminu zwizania

oferta rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaygego mae przedhay¢ termin
Zwigzania oferd, z tym, ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwizania oferq, zwroci sic do wykonawcdéw o wyraenie zgody

na przedtaenie tego terminu 0 oznaczony okres, niesty jednak i 60 dni.

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w Gminnym Grodku Pomocy Spotecznej , ul. 40- lecia PRL 6A
11-510 Wydminy do dnia1.03.2013 r. do godz. 14.00.

Otwarcie ofert odédzie s¢ w dniu12.03.2012 r. o godz. 8.00 Biurze Projektu przy
ul. 40-lecia PRL 4A, 11-510 Wydminy.

Bezpdrednio przed otwarciem ofert Zamawgey poda kwai, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamdéwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiey poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
a take informacje dotycge ceny, terminu i warunkow platstod zawarte w ofertach.
Wykonawca, ktéry nie dmizie obecny przy otwieraniu ofert, e wyshpi¢c do
Zamawiagcego z wnioskiem o przestanie informacji ogtoszdényctrakcie otwarcia

ofert. Zamawiajcy prz&le niezwtocznie wykonawcy te informacje.

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Cena oferty uwzghnia wszystkie zobowkania, musi by podana w PLN cyfrowo
i stownie. W kryterium ,cena brutto" zostanie zastwany wzor :
Cena

Najnizsza cena Oferowanax 100 = .................. Pkt
Cena oferty badanej

Cena za 1 godzén zagc¢ okreslona przez Wykonawgc zostanie ustalona na okres
waznosci umowy i nie kedzie podlegata zmianom.

Wszelkie rozliczenia dotygze zamowieniadala dokonywane w PLN.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

4.

Przy wyborze oferty Zamawiggy kierowat s¢ bedzie nastpujacymi kryteriami i ich
wagami:
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XV.
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

*
*

Kryterium | — Cena — waga 100%

Zamawiajcy dokona oceny waaosci ofert pod wzgidem formalnym oraz przgfych
w SIWZ kryteriow oceny ofert na posiedzeniu niejgwn

Cena ocenianachzie na podstawie ceny brutto za 1 godzm poszczegolnych
czesciach zamoéwienia.

W kryterium ,cena brutto” zostanie zastosowany wzor

Cena

Najnizsza cena Oferowanax 100 = .................. Pkt
Cena oferty badanej

Oferta ocenianagddlzie punktowo.
Maksymalna ilé¢ punktow, jalg po uwzgédnieniu wag mee osagnac¢ oferta wynosi

100 punktéw.
Zamawiajcy przyzna zamoéwienie Wykonawcy, ktory spehpiajvarunki okrélone

w dziale VIII, otrzyma najwiksz liczbe punktow.

INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA €

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanZawiajcy jednoczeénie

zawiadamia Wykonawcow, ktorzy zigi oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazve (firmg), albo img i nazwisko,

siedzilz albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, Kirefert wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albdama i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktOroyyti oferty, a take punktacg

przyznam ofertom;

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podaizasadnienie faktyczne

| prawne;

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamowienia,

podapc uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zanea publicznego me byt

zawarta.
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Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanZawiajpcy zamieszcza
informacje, o ktorych mowa w punkcie porey na stronie internetowe;:

http://www.bip.warmia.mazury.pl/wydminy gmina_wikg oraz w miejscu

publicznie dosipnym (tablica ogtoszg w Gminnym Grodku Pomocy Spotecznej
w Wydminach.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, lelsg od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego zamawdgj maze wybr& oferke
najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich poege
badania i oceny, chyba zachodz przestanki uniewanienia posipowania, o ktdrych
mowa w art. 93 ust. 1, 2 ustawy P.z.p.
Zamawiajcy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia pubégon
umowy regulujcej wspotprae wykonawcow wspdlnie ubiegajych se o udzielenie
zamowienia.
Z Wykonaw@, ktérego oferta zostanie wybrana zawarta zostdmewa wg: wzoru
stanowacego zadcznik nr 4 do SIWZ. Wykonawca podpisze ungow jednostk
organizacyja Urzedu Gminy Wydminy, tj. Gminnym €odkiem Pomocy Spotecznej
w Wydminach, ul. 40-lecia PRL 6A, 11-510 Wydmingdhca realizatorem Projektu
,D0 plus — to dopiero koniec pagtku”.
Zmiany postanowige zawartej umowy w stosunku do ¢ceoferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru wykonawcy, jest miova jesli wystapia okoliczngci, ktore
przemawia za koniecznéria zmiany postanowieumowy. W szczegélrigi mog to
byé:

— wysftapienie okolicznéci powodupcych konieczné zmiany o0soOb, ktore dola
uczestniczy w wykonaniu przedmiotu zamowienia (przewidzianyehofercie), na
osoby o co najmniej rownovmych kwalifikacjach;

— wystapienie sity wyzszej, ktorej strony nie mogty przewidzie

Powyzsze okolicznéci stanows warunki zmiany umowy, o ktérych mowa w art. 144. us
1 ustawy P.z.p. w przypadku wyptenia takiej okoliczngxi.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia i@ umowy wymagaj formy pisemnej w postaci
aneksu pod rygorem niewaosci. Podpisanie aneksu do umowy powinno¢ by
poprzedzone spagdzeniem protokotu konieczho zawierajcego istotne

okolicznaici potwierdzagce konieczn&k zawarcia aneksu.
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8. Umowa podlega uniewaieniu w przypadku zaistnienia okoliczed okreslonych
w art. 140 ust.3 i 146 ust.1 ustawy P.z.p. orazraygadku nieprzyznanigodkow
pochodacych z budetu Unii Europejskiej.

XVI.  WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO

WYKONANIA UMOWY

Zamawiajcy nie wymaga od Wykonawcy zabezpieczeniaayddg)o wykonania umowy.

XVIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Wykonawcy przystuguj srodki ochrony prawnej zgodnie Dziatem VI ustawy.p.z
XVII. POSTANOWIENIA KO NCOWE.

1. Protokdt wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udospnia s¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub wm@enieniu postipowania, z tynze
oferty udostpnia s¢ od chwili ich otwarcia.

2. Zasady udogpniania dokumentow
Udostpnienie dokumentéw zainteresowanym odb§sia bedzie wg pontszych zasad:

— zamawiajcy udost¢pni wskazane dokumenty po zémiu pisemnego wniosku;
— zamawiajcy wyznaczy termin, miejsce oraz zakres uglmsbnych dokumentow;

— zamawiajcy wyznaczy czionka komisji w ktorego obeécioudostpnione zostan
dokumenty;

— udostpnienie mae mi& miejsce wykcznie w siedzibie zamawigego w czasie
godzin jego urgdowania.

Zatwierdzam:

Zalaczniki:

1. Wzor oferty

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow

4. Wzor umowy
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